Procedura per la Sostituzione dei Docenti di Istituto.
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Sostituzione dei Docenti di Istituto.

Si tratta di una piattaforma nata per facilitare le operazioni di sostituzione che, giornalmente, viene fatta dai collaboratori del preside a seguito della constatazione delle assenze, dei docenti in servizio,
in quel giomo. In realta il software consente di menitorare, altresi, le attivita su progetti dei docenti dellistituto ivi compresi quelli appartententi all'organico di potenziamento.

La piattaforma pud essere usata dopo aver ottenuto le credenziali che si possone richiedere inviando un email (con l'indirizzo dellistituto) al seguente indirizzo: programmazionemobile@gmail.com

Cosi facendo potra essere attivato il codice scuola e verranno fornite delle credenziali di accesso per la gestione dei dati di istituto.
In alternativa & possibile chiedere delle credenziali di prova. Per le funzionalita disponibili si imanda al manuale che pud essere scaricato al seguente link.
Il servizio & gratuito per il primo anno di funzionamento

Autenticazione Richiesta

Codice scunla'| H Log In ]

GM

E' stata realizzata una procedura per facilitare le operazioni di sostituzione docenti
che, giornalmente, viene fatta dai collaboratori del preside a seguito della

constatazione delle assenze, dei docenti in servizio, in quel giorno.
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& Assenze k.
= Sostituzioni S Dashboard

== Attivita Programmate

& Reports < 32

# Installazione/Configurazione < Dall'inizio AS.

18

Della settimana

10

Dall'inizio AS.

6

7 10 1
Numero Ore: 28 Numero Ore: 4

La procedura parte da alcune ipotesi che verosimilmente caratterizzano tutti gli
istituti:
- Alcuni docenti, ancor di piu con l'avvento dell’organico di potenziamento, seguono

un orario scolastico che presenta in molti casi diverse ore a disposizione
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- Il dirigente provvede secondo un piano prestabilito ad assegnare ai docenti a
disposizione le attivita che fanno capo ai progetti di istituto, oltre che il normale
servizio di consulenza didattica o supplenza altrimenti detto.

- Per mancanza di organico e quindi della possibilita di sostituire i docenti assenti
molte volte alle classi € consentito uscire anticipatamente o entrare posticipatamene
rispetto al normale orario di lezione

- Alcune scuole hanno ancora a disposizione dei fondi per assegnare ore di supplenza
a pagamento.

-Talvolta 1 docenti di sostegno e/o gli ITP (in genere in copresenza) riescono a
supplire alle ore del docente teorico assente di turno.

La procedura realizzata, tenendo conto delle ipotesi suddette e, sulla base di un orario
caricato attraverso una semplice importazione di un file CSV, esportato dal sistema di
gestione delle attivita scolastiche, argo ad es., permette di:

- Gestire le assenze di un docente, consentendone l'immissione per ore e/o giorni

interi e la relativa gestione (modifica e/o cancellazione);
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& Assenze < A
= Sostituzioni

. Settimana del Giorno Ricerca
= Attivita Programmate <
e 2017-07-24 Invia
& Reports

# Installazione/Configurazione <

Show 10 % entries

Search:
Data - Ora/Ore() clicca sull'Ora per cancellare s Docente Assente s Tipo Assenza s Gia sostituite s B s
2017-07-24 nnn n ARCIDIACONO G Motivi Personali 1-3-4-
2017-07-24 n n CALABRETTA A. Permesso breve
2017-07-25 nnn MORELLI G. Motivi Personali 1-2-3-
2017-07-25 n B n DI PAOLA A, Motivi Personali 4-5-6-
2017-07-26 n n n B n MORELLI G. Motivi Personali
Showing 1 to 5 of 5 entries Previous - Next
PSDI v0.1
& Assenze < =
Inserimento Assenza docente
Nuova Assenza Data clicca o inserisci la data aaaa-mm-gg
= Sostituzioni < Docente Nessuno s
= ; <
£ Attivita Programmate Tipo Assenza — s
& Reports <
Note/Descrizione
# Installazione/Configurazione <
4
Ore di assenza - TUTTE -
Invia

- Assegnare attivita pianificate su progetti ad ogni docente con ore a Disposizione

ad essi dedicati: la granularita € per singola Ora
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& Assenze

= Sostituzioni

= Attivita Programmate
& Reports

# Installazione/Configurazione
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& Assenze <
= Sostituzioni <
= Attivita Programmate 3
Elenco
Inserimento
& Reports £

# Installazione/Configurazione <

<

Attivita' programmate

Settimana del Giorno

Ricerca
2017-07-17 Invia
Show 10 # entries Search:

Data = Ora/Ore () clicca sull'Ora per cancellare & Docente = Descrizione Progetto ]
2017-07-17 n ARDIZZONE B. erer Prj 11.1010 - Progetto di orientamento in ingresso
2017-07-17 n ARDIZZONE B. erer Prj 11.1010 - Progetto di orientamento in ingresso

8howing 1 to 2 of 2 entries Previous n Next

Inserimento Attivitd programmata docente

Data
Docente Nessuno
Progetto Nessuno
Descrizione
4
Ore di impegno TUTTE —--

Invia

- Ricevere suggerimenti circa le sostituzioni dei docenti assenti incrociando 1 dati

delle ore a disposizione (prese dall'orario), dalle altre attivita assegnate, dalle

sostituzioni fatte, dai casi di compresenza e delle assenze dei possibili sostituti.
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& Assenze o p g
Sostituzioni
= Sostituzioni i
Settimana del Giorno Stato Ricerca
= Attivita Programmate: <
2017-07-10 [ tutti 2 Invia
B Reports < E—
# Installazione/Configurazione <
Show| 10 # entries Search:
Docente Tipo Sostituzioni (* clicca A Possibili Sostituti impegnati
Data Ora Assente Assenza Classe Compresenza sul nome per modificare Pag. in altre attivita-(*) clicca sul
- s s s s & s %+ Note 4 nome per dettaglio s
2017- ARDIZZONE  Motivi 0- Disp. n DIBELLAG.
07-14 B. Personali m
2017- n ARDIZZONE  Motivi 0- Disp. m n
07-14 B. Personali

Previous n Next

Showing 1 to 2 of 2 entries

Val a Report

- Gestire diverse versioni di orario (anche nelle stesso anno scolastico) mantenendo 1

dati raccolti nel periodo interessato su diverse basi di dati

PSDI-multi school V0.1
Impostazione generale

=]

Modifica Orario Scolastico Seleziona Orario Scolastico

Corrente’ B V|m

Nuova Versione Orario ‘

es. inserire anno scolastico + tag

- Gestire gli orario dei docenti apportando modifiche all’orario in vigore
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& Assenze

= Sostituzioni

= Attivita Programmate
= Reports

& Gestione

0 LUN

1 Aggiungi

2 Aggiungi

3| setur -8
4 | 2atur -8
5 2ATUR ~8
6

MAR

&=

MER
3ATUR g > |
SATUR 8
3GTUR > |
Aggiungi

5928011 IS MARCONI-MANGANO  Orario Corrente: 2020

Modifica Orario Docente- Docente1

GIO
1ATUR M
1ATUR ~8
5GTUR 0« |
2ATUR ~8
3GTUR 02 « |

VEN
SATUR ~B
1ATUR -8
3ATUR < |
4ATUR ] < |

SAB

4GTUR

- Stampare secondo diversi formati (elenco, tabella) la lista delle sostituzioni e/o

attivita che possono costituire ordine di servizio per i docenti interessati.
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8 Assenze

+ Sostituzioni

£ Attivita Programmate £
& Reports <

# Installazione/Configurazione <

- Ottenere report con dati selezionati

Sostituzioni.

Sostituzioni

Dal

2017-07-17

Docente Assente

ARDIZZONE B.
2017-07-17

BASSO C.
2017-07-21

ARCIDIACOND G
2017-07-24

CALABRETTA A.
2017-07-24

MORELLI G.
2017-07-25

DI PAOLA A.
2017-07-25

MORELLI G.
2017-07-26

Al

2017-07-26

1 ora
0-Disp.
3FTUR
REINA M

2AINF
Ingresso Posticipato

3ATUR

IAINE
Ingresso Posticipato
entra ore 9.00

4 AINF

2~ ora

0-Disp.

3FTUR

REINA M.

5BTUR

4AINF
DIBELLA G.

4AINF

Cognome

3 ora

3FTUR
FINOGGHIARO M

2BINF
ARDIZZONE B

4AINF
Compresenza
SORRENTINO G.

4AINF

TipoAssenza

Nessune

47 ora

4FTUR
FINOGGHIARO M

2AINF
DIBELLAG.

2ETUR
DIBELLAG.

5AINF

secondo diversi filtri

Docenti

v Nessune

5nora

4FTUR
TOSTOPR

1BINF

3DTUR
DIBELLAG.

SAINF

Ricerca

4| | Invia

6% ora

5CTUR
Uscita Anticipata

3DTUR
Uscita Anticipata
esce ore 13:00

5 AINF

su Attivita, Assenze
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Assenze

Dal Al Cognome TipoAssenza Docenti
2017-07-01 2017-07-27 Nessuno s Nessuno s
Data OrafCre Num. Ora/Ore Docente Assente Tipo Assenza
2007-07-14 4 5 2) ARDIZZONE B. Motivi Personali
2017-07-17 ’ 5 =) ARDIZZONE B. Maotivi Personall
2017-07-21 4 3 3 4 5 5 (&} BASSO C. Maotivi Personall
2017-07-24 1 N 4 5 4} ARCIDIACOND G Motivi Personali
2017-07-24 1 > 2 CALABRETTA A Parmesso breve
2017-07-25 1 2 3 3) MORELU G. Maotivi Personali
2017-07-25 4 5 6 3} D1 PADLA A Mativi Personali
2017-07-26 MORELL G. Mativi Personall
1|23 4|5 s = = '
TOTALI Ore Giorni
28 8

Tipologia Assenze
Mativi Personall

Permesso breve

Numero di Ore

26
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